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Circolare Secondaria n.32               

 
Milano, 23 settembre 2022 

 
 

Ai coordinatori di classe 

A tutti i docenti 
Ai genitori 

Al personale ATA 
Al sito web della scuola 

 

Oggetto: uscita non autonoma - affidamento ai genitori/tutori 
 

 
Tutti gli alunni per cui non sia stata autorizzata l’uscita autonoma devono essere 
affidati personalmente, a seconda dei casi, ai genitori, ai tutori o alle persone con 

espressa delega depositata presso le portinerie dei rispettivi plessi; in caso non si 
presentino i responsabili al ritiro, gli alunni dovranno essere trattenuti a scuola. 

 
I coordinatori di classe consegneranno ai  genitori esercenti la responsabilità 

genitoriale, ai tutori e ai soggetti affidatari ai sensi della legge 4 maggio 1983, n. 184 
degli alunni che non escono autonomamente l’apposito modulo allegato n.2 alla 
presente. 

 
L’affidamento degli alunni ai genitori/tutori/delegati, all’uscita da scuola, avverrà  

presso le uscite assegnate alle rispettive classi degli alunni interessati. 
 

Si invitano i coordinatori di classe a verificare che i genitori/tutori/delegati siano a 

conoscenza degli spazi sopra indicati. 
 

Tutti i coordinatori, anche in assenza di alunni con uscita accompagnata, entro 
lunedì 10 ottobre 2022 sono tenuti a compilare il modulo allegato n.1 indicando i 
nomi degli alunni che devono essere affidati personalmente e a riporre tale modulo, 

unito alle fotocopie dei documenti dei delegati, in una cartelletta trasparente da 
spillare nella seconda pagina di copertina, all’interno del registro di classe. 

 
Inoltre i coordinatori, nel prospetto di suddivisione affisso in classe, avranno cura di 
inserire gli alunni con uscita accompagnata nel medesimo gruppo e apporranno un 

asterisco accanto al loro nominativo, in modo che siano facilmente individuabili dal 
personale. 
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Tutti i docenti, anche quelli in supplenza, sono tenuti a consultare tale 

documentazione. 
 

In caso di divisione della classe in ultima ora, il personale ATA o incaricato dovrà 
fornire ai docenti delle classi ospitanti i nominativi (indicati anche con un asterisco nel 
prospetto di suddivisione della classe) e la documentazione (allegata al registro di 

classe) degli alunni che andranno affidati ai genitori/tutori/delegati.  
Dopo l’uscita degli alunni la documentazione dovrà essere riposta dai docenti 

nell’apposita cartella del registro di classe. 
 

Si avvisa inoltre che presso le portinerie dei plessi sono depositate le deleghe 

del personale del CAF responsabile per il ritiro degli alunni di loro 
competenza. 

 
 
  

  
  La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Roberta Bellino 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93) 
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Da allegare al registro di classe 
 
Nella classe ……………………………….del plesso di ………………………………., gli alunni 

che devono essere affidati personalmente ad una persona adulta sono: 
 

NOME COGNOME 
ALUNNO 

NOME COGNOME 
DELEGATO/I 

DOCUMENTO DEL 
DELEGATO/I 

   

   

   

 \  

   

   

 
 
 

Data, ………………………………. 
 

Firma del Coordinatore di classe 
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Al Dirigente Scolastico  

dell’Istituito Comprensivo Ilaria Alpi 
Via Salerno, 1 

 Milano 
 
 

Io sottoscritt_______________________________nat__ a ____________________  

il ________________, residente  a _________________________ prov.______  

all’indirizzo__________________________________________ numero civico_____, 

 

io sottoscritt_ ______________________________nat__ a ____________________  

il ________________, residente  a _________________________ prov.______  

all’indirizzo__________________________________________ numero civico_____, 

 

genitore/i  / tutore/ri dell’alunno/a________________________________________ , 

frequentante la classe ________, a.s. 20___/20___ 

 
ai sensi della legge 172 4/12/2017 art 19 bis, non consento/iamo l'uscita autonoma 
di nostro/a figlio/figlia  dai  locali  scolastici  al  termine dell'orario delle lezioni.  

Ci impegniamo a ritirare personalmente nostro/a figlio/a all’uscita da scuola e, in caso 
di ritardo, daremo tempestiva comunicazione alla scuola. 

In caso volessimo delegare ad altri il ritiro di nostro/a figlio/figlia  ci impegniamo a 
inoltrare/perfezionare presso la segreteria scolastica la pratica di delega. 
 
In caso di firma di uno solo dei genitori, il/la sottoscritto/a, consapevole delle conseguenze 

amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 

245/2000, dichiara di aver effettuato la scelta/richiesta in osservanza delle disposizioni sulla 

responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che 

richiedono il consenso di entrambi i genitori. 

 

 

Milano,____________________             
 

                         Firma dei genitori/tutori 
 

 
_____________________________ 

 
 

_____________________________ 
 

 

 
 


