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VERBALE DELLA RIUNIONE DI CONTRATTAZIONE

Oggi 2 dicembre 2025 nell’ ufficio di presidenza presso il plesso di via Salerno 1, si & tenuta la riunione di
contrattazione dell’Istituto scolastico Ilaria Alpi dalle ore 10.30 alle ore 12:30.
Sono presenti, oltre alla Dirigente scolastica Roberta Bellino, come rappresentanza sindacale d’istituto

Sara Riscazzi

Martina Sciré Calabrisatto

Rita Lagrotteria

Sara D Agostino

Francesco Cacciato

e il responsabile territoriale della CGIL Felice Comi .

Dopo aver discusso le varie proposte di integrazione economica e averle approvate , si decide di
organizzare la “banca ore” dei docenti in allegato. Il documento , firmata dai presenti, successivamente
verra condiviso con i colleghi in Collegio Docenti & affissa all’Albo sindacale.

Milano, 2 dicembre 2025
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ALLEGATOQ INTERNO ALLA RSU E CONDIVISO IN COLLEGIO DEI DOCENTI

CRITERI recupero ore docenti impegnati in pin viaggi d’istruzione

e Per le visite d’istruzione della durata di 1 giorno senza pernottamento e fino ad un massimo di 3
gite da 1 giorno vengono date a credito in banca ore: 2 ore in totale. Il computo di queste ore ¢
da considerarsi oltre il limite stabilito di 24 ore per la primaria e 18 ore per la secondaria, come
stabilito dalla banca ore.

e Per le visite d’istruzione con pernottamento vengono date a credito in banca ore: 2 ore per il
primo giorno e 1 ora per i giorni a seguire, per un massimo di 5 ore. Il computo di queste ore ¢
da considerarsi di 24 ore per la primaria e 18 ore per la secondaria, come stabilito dalla banca
ore.

Ore Team scuola primaria

Le 4 ore di Team di scuola primaria non calendarizzate nel corso dell’anno (ultima settimana di
dicembre e ultima settimana di giugno) verranno svolte nel mese di giugno, al termine delle lezioni,
come da Piano delle attivita approvato il 13 ottobre 2025.

Scambio ore interno
e Per la Primaria si prevede per i docenti a tempo determinato e a tempo indeterminato la
possibilita di effettuare uno scambio di ore nella stossa classe, previa verifica ¢ vidimazione del
referente di plesso. Il tutto con richiesta effettuata per iscritto su modulo apposito € documentato
su registro elettronico. Per la secondaria, in casi eccezionali ¢ previa verifica e vidimazione del
referente di plesso, & possibile usufruire di uno scambio di ore tra docenti per un massimo di due
giormni annui.

Banca ore
E' istituita una banca delle ore ad uso dei docenti della scuola.
Ad essa possono aderire tutti i docenti della scuola, a tempo indeterminato o determinato. I

docenti a tempo determinato dovranno usufruire di tali ore entro la scadenza del proprio
contratto.

@ La banca ha la finalita di conciliare la gestione tra tempi di vita e tempi di lavoro delle persone,
di gestire in modo uniforme ed elastico I'orario di lavoro, di sovvenire ed aiutare la gestione del
tempo di lavoro per i dipendenti che abbiano improvvisi, gravi ed urgenti problemi personali e
di famiglia.

e E' data facoltd ai dipendenti che abbiano istituito un deposito di ore presso la Banca Ore di
richiedere la restituzione di ore SOLO per le stesse; esse sono utilizzabili per le motivazioni
previste per I’eventuale aspettativa non pagata, per motivi di famiglia, per motivi di studio in
aggiunta a questa.

] Tl Swe DAS .~ filfco.

e Il prestito non potra eccedere, tranne casi particolari e a discrezione della Dirigente Scolastica,
il tetto massimo di 24 ore annuali per la scuola primaria e n. 18 per la scuola secondaria.

Accesso alla banca ore
e I dipendente invierd richiesta motivata almeno 5 giorni prima (salvo urgenze inderogabili e
motivate) indicando il piano di prestito (CREDITO/DEBITO) delle ore al Referente di plesso
che vaglier la richiesta per l'eventuale accoglimento e che potra concordare eventuali modifiche.
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In caso di richieste di fruizione contemporanee in numero eccessivo verra considerato come
criterio per I’autorizzazione ’ordine di arrivo delle richieste, fatte salve situazioni particolari che
saranno valutate dalla D.S.

e | soli docenti a Tempo Determinato possono usufruire del credito accumulato in Banca Ore,
anche durante il periodo di attivitd didattica /o durante le attivita di programmazione del mese
di giugno, a giornate lavorative intere e fino ad un massimo di 3 giorni ad anno (non consecutivi).
Le ore scalate dalla Banca Ore saranno corrispondenti a quelle dell’orario di servizio della
giornata richiesta. Questo per consentire anche ai docenti a T.D. di non perdere Ja retribuzione
del giorno di permesso in caso di validi motivazioni personali e familiari.

e Le ore depositate andranno usufruite entro la cessazione del rapporto di lavoro, per qualsiasi
motivo, per il personale con contratto a tempo determinato.

Gestione della banca ore
® La gestione della banca ore sara effettuata dai Responsabili di plesso che redigeranno un
completo report su foglio Excel e/o cartaceo, condiviso tra tutti i Referenti di Plesso e gli Uffici
di Presidenza, aggiornandolo in tempo reale. Ii Referente di plesso terra conto della banca ore e
conserverd relativa modulistica nel plesso corrispondente; questa sara poi consegnata in
segreteria a fine anno scolastico.

e Alla fine del primo e del secondo quadrimestre dovranno essere inviati i report alla D.S.G.A.,
alla D.S. e, per conoscenza, alla RSU.

® La registrazione dell’effettuazione delle ore (in entrata e in uscita) avverra su apposito registro.

@ Dette ore potranno essere usufruite non in giorni immediatamente precedenti o successivi le
festivitd di Natale e Pasqua e ponti in corso d’anno.” Le ore prestate per banca ore non
potranno mai essere monetizzate.
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